Instituto de Previdéncia do
Estado do Rio Grande do Sul

ORDEM DE SERVICO N.° 06, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2025.

Dispde sobre o expediente no IPE Prev no
periodo de 22 de dezembro de 2025 a 27
de fevereiro de 2026.

O DIRETOR-PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL - IPE Prev, no uso de suas atribui¢des que lhe sao
conferidas pelo art. 14, inciso VII, da Lei Complementar n.° 15.143, de 05 de abril de 2018,
considerando o disposto no Decreto n® 58.505, de 9 de dezembro de 2025, no Decreto n® 57.973,
de 6 de janeiro de 2025, bem como o que consta no processo SEI n® 25/1440-9000121-9 ¢ a
deliberacdo da Diretoria Executiva, conforme registrado na Ata n.® 39/2025,

DETERMINA:

Art. 1° O expediente no ambito do Instituto de Previdéncia do Estado do Rio
Grande do Sul - IPE Prev, no periodo de 22 de dezembro de 2025 a 27 de fevereiro de 2026,
observaré o disposto nesta Ordem de Servico.

Paragrafo iinico. Sao feriados nacionais os dias 25 de dezembro de 2025, Natal
(quinta-feira), e 1° de janeiro de 2026, Confraternizagdo Universal (quinta-feira); sdo pontos
facultativos os dias 24 e 31 de dezembro de 2025, dias que antecedem Natal ¢ Ano Novo
(quarta-feira), e os dias 16 e 17 de fevereiro de 2026, Carnaval (segunda-feira e terca-feira); ¢
feriado municipal o dia 2 de fevereiro de 2026, Dia de Nossa Senhora dos Navegantes (segunda-
feira); e dia de expediente vespertino o dia 18 de fevereiro de 2026, Quarta-Feira de Cinzas, a
partir das 13 horas.

Art. 2° O expediente de 22/12/2025 a 02/01/2026 observara o horario regular
de funcionamento da Autarquia, em regime de revezamento.

§1° Com o proposito de viabilizar o revezamento estabelecido no “caput”, o
servidor deverd permanecer em atividade de 22 a 26/12/2025 ou de 29/12/2025 a 02/01/2026,
sendo de sua responsabilidade registrar na plataforma de ponto digital a ocorréncia
“Compensacao Autorizada — CA”, devendo anexar a presente Ordem de Servigo ao respectivo
registro, para fins de comprovagao.

§2° Para assegurar a continuidade dos servigos prestados pelo IPE Prev, o
revezamento entre os servidores devera garantir um efetivo suficiente para a manutencao das
atividades dos Servigos/Assessorias/Geréncias/Diretorias, durante ambos os periodos
mencionados no “caput” deste artigo.

§3° O controle da escala de revezamento sera responsabilidade da chefia
imediata, com a anuéncia do respectivo Gerente ou Coordenador, o qual deverd submeté-la a
aquiescéncia do Diretor ou Chefe de Gabinete.
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Art. 3° O servidor que se encontrar em gozo de férias ou de licenga-prémio em
algum dos periodos referidos no artigo anterior ou em regime integral de teletrabalho nao fara
jus ao regime de revezamento.

Art. 4° No periodo 05 de janeiro a 27 de fevereiro de 2026, nas segundas e nas
sextas-feiras, fica facultado o horario de expediente diferenciado no ambito do IPE Prev, sem
prejuizo das atividades e servigos, da seguinte forma:

I — nas segundas-feiras, expediente ininterrupto, das 12h as 19h; e
II — nas sextas-feiras, expediente das 8h as 15h.

§1° Nos dias referidos nos incisos I e Il do “caput”, o registro na plataforma de
ponto digital dar-se-a no inicio e no término da jornada de trabalho.

§2° Em caso de necessidade, a chefia imediata podera determinar que o servidor
realize a jornada de trabalho no horario de expediente regular de funcionamento da Autarquia.

§3° Nas sextas-feiras, o intervalo para almoco sera de 30 minutos, mediante
revezamento, a critério das respectivas chefias.

§4° O servidor que optar por ndo aderir ao horario de expediente diferenciado
previsto no “caput” deste artigo seguird o horario padrdo cadastrado no sistema do ponto
eletrénico, nos termos do art. 5° da Instru¢ao Normativa n° 18, de 30 de novembro de 2023.

Art. 5° Nas segundas-feiras pela manha e nas sextas-feiras, até as 18h, a
Geréncia de Administragdo, juntamente com a Comissdo de Administracdo do Edificio-sede —
CAES, ficara responsavel pela organizacao e manuten¢do dos servigos gerais indispensaveis ao
pleno funcionamento do Edificio-sede, bem como a Geréncia de Atendimento ficard
responsavel pela organizagdo e manutencao do atendimento ao publico, até as 17h, pelos canais
de atendimento.

Art. 6° Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicacdo na
intranet, incorporando-se a ela eventuais alteragdes de decreto governamental que venha a
dispor sobre o calendario de feriados e de pontos facultativos a ser observado pelos 6rgaos da
administracao publica estadual, autarquias e fundagoes.
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JOSE GUILHERME KLIEMANN,
Diretor-Presidente.
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