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LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ANBIMA - Associagao Brasileira das Entidades dos Mercados Financeiro e de Capitais
APR - Autorizacao de Aplicacdo e Resgate
BACEN - Banco Central do Brasil
CADPREYV - Sistema de Informagdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social
CNPJ - Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
COIN - Comité de Investimentos
CVM - Comissdo de Valores Mobilidrios
DAIR - Demonstrativo das Aplica¢des e Investimentos dos Recursos
ETF - Exchange Traded Funds ou Fundos de indices
MPS - Ministério da Previdéncia Social
PAI - Politica Anual de Investimentos
PROA - Processos Administrativos e-Gov

RPPS - Regime Préprio de Previdéncia Social
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NORMAS RELACIONADAS AOS PROCESSOS

Decreto Estadual n2 52.670, de 28 de outubro de 2015, e alteracdes;
Decreto Estadual n2 57.099, de 07 de julho de 2023, e alteragdes;

Lei Federal n29.717, de 27 de novembro de 1998, e alteragdes;

Lei Complementar Estadual n? 13.757, de 15 de julho de 2011, e alteragdes;
Lei Complementar Estadual n? 13.758, de 15 de julho de 2011, e alteragodes;
Lei Complementar Estadual n? 15.143, de 05 de abril de 2018, e alteracgGes;
Portaria MTP n2 1.467/2022, e alteragdes;

Resolu¢do CMN n? 4.963/2021.



Cod. 2.1

ELABORAGCAO E APROVAGCAO DA POLITICA ANUAL DE Vers3o: 7.0

INVESTIMENTOS - PAI Ano: 2024

OBJETIVO DO PROCESSO: A Politica Anual de Investimentos - PAIl representa o planejamento das
aplicagdes em ativos financeiros dos Fundoprevs para um Unico exercicio, bem como as diretrizes de

aplicacdo, limites superiores, inferiores e estratégias-alvo para cada tipo de instrumento de aplicagdo.

INSUMOS: Dados do mercado financeiro.

SAIDAS: PAl aprovada e divulgada.

SISTEMAS UTILIZADOS: Microsoft Excel e Microsoft Word.

RESPONSABILIDADES DOS PARTICIPANTES

Participantes

Analistas de Investimentos

Diretor de Investimentos

Comité de Investimentos

Conselho de Administragdo

Assessoria de Comunicagao

Responsabilidades

Acompanhar alteragdes na Resolu¢do CMN n2 4.963/21;
Analisar as expectativas para Selic e IPCA e os riscos a serem
assumidos;

Elaborar a minuta da PAI;

Enviar PAl aprovada para publicagao.

Aprovar a minuta da PAL.

Aprovar a PAl ou solicitar ajustes.

Aprovar a PAl ou solicitar ajustes.

Publicar a PAI no site do Instituto.



DETALHAMENTO DO PROCESSO

ETAPA

Atividade

Acompanhar as alteragdes da
Resolucdo CMN n2 4.963/21

Acompanhar a expectativa de
mercado para Selic e IPCA

Analisar os riscos a serem
assumidos

Elaborar a minuta da PAI

Analisar a minuta da PAI

Analisar a minuta da PAI

Analisar a minuta da PAI

Publicar a PAI

Responsavel

Analista de
Investimentos

Analista de
Investimentos

Analista de
Investimentos

Analista de
Investimentos

Diretor de
Investimentos

Comité de
Investimentos
(COIN)

Conselho de
Administracao

Assessoria de
Comunicac¢ao

Detalhamento

Acompanhamento do regramento
de diretrizes e de limitacoes
estabelecidas pelo MPS por meio da
Resolu¢do CMN n2 4.963/2021.
Acompanhamento de expectativa de
mercado para Selic e IPCA, para
analise de meta de rentabilidade
coerente com o cenario-base, bem
como com a taxa de juros parametro
definida em Portaria MTP

n? 1.467/2022.

Analise de riscos necessdrios a
serem assumidos na carteira para
gue a meta proposta possa ser
atingida, estabelecendo limites em
consonancia com as limita¢des da
Resolugdo CMN n2 4.963/2021 e
com a ALM do exercicio corrente.

Elaboragdo da PAI com os dados
discriminados anteriormente.

Apreciagao da minuta da PAI, com
pedido de alteragGes aos Analistas
ou encaminhamento para pauta do
COIN.

Comité de Investimentos aprecia a
minuta da PAL.

Se aprovar, envia para o Conselho de
Administragao.

Se reprovar, devolve a Diretoria de
Investimentos para ajustes.

COIN envia a PAl para andlise do
Conselho de Administragao.

Se aprovar, envia para a Diretoria de
Investimentos para ciéncia e
encaminhamento para publicacao.
Se reprovar, devolve a Diretoria de
Investimentos para ajustes e/ou
esclarecimentos.

Diretoria de Investimentos envia PAI
aprovada para a Assessoria de
Comunicacgao publicar no site do IPE
Prev.
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DIAGRAMA DO PROCESSO

Politica Anual de Investimentos - PAI (elaboragao e aprovagio)
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ELABORAGCAO DO DEMONSTRATIVO DAS POLITICAS DE Vers3o: 7.0
INVESTIMENTO - DPIN Ano: 2024

Cod. 2.2

OBIJETIVO DO PROCESSO: Informar ao Ministério da Previdéncia Social — MPS os critérios estabelecidos
na Politica Anual de Investimentos dos Fundoprevs.

INSUMOS: Informacdes da Politica Anual de Investimentos aprovada pelo Conselho de Administracao.
SAIDAS: DPIN cadastrado no CADPREV.
SISTEMAS UTILIZADOS: Microsoft Excel e Microsoft Word.

RESPONSABILIDADES DOS PARTICIPANTES

Participantes Responsabilidades

Analistas de Investimentos Elaborar o DPIN.

Gestor de Recursos do

Assinar o DPIN.
RPPS/RS

Responsavel pela unidade

Assinar o DPIN.
gestora do RPPS/RS

DETALHAMENTO DO PROCESSO

ETAPA  Atividade Responsavel Detalhamento

No site do CADPREV, clicar na aba da
esquerda no link DPIN, clicar em Consultar

Analista de Demonstrativos, selecionar o Ente “Estado
1 Criar um novo DPIN . . ” . ~
Investimentos do Rio Grande do Sul” e clicar no botdo
“Novo DPIN”, selecione o exercicio
desejado e clique no botdo “Ok”.
) Selecionar as informacdes que seguem:
Analista de
2 Identificagdo do DPIN e Representante Legal do Ente

Investimentos .
(Secretario/a de Estado da Fazenda);



Governanga

Meta de Rentabilidade

Analista de
Investimentos

Analista de
Investimentos

e Representante Legal da Unidade
Gestora;

e Tipo de Equipe que realiza a
Aprovacgao da Politica de
Investimentos;

e Data da Aprovagdo da Politica de
Investimentos;

e Forma de Divulgacdo da Politica de
Investimentos;

e Data de Publicacdo da Politica de
Investimentos;

e Descricdao: inserir o link do
documento.

Clicar em SALVAR.

Se ndo aparecer a opg¢do da Data de
Aprovacao da Politica de Investimentos,
deve ser cadastrada a ata do Conselho de
Administracdo que aprovou o documento.
Para isso, utilizar o caminho: Cadastros >
Registros de Ata > INCLUIR > SALVAR.
Selecionar os envolvidos no processo e
clicar em SALVAR em cada etapa.

> Gestor de Recursos;
Conselho Deliberativo;
Conselho Fiscal;
Comité de Investimentos;
Contratos;

YV VV VY VY

Registros de Atas.

e Selecionar o Indice de Referéncia
utilizado na Politica de Investimentos;

e Inserir o percentual de meta de
rentabilidade adicional ao Indice de
Referéncia;

e Selecionar o tipo de justificativa da
meta de rentabilidade, se Decreto ou
Parecer/Processo;

e Inserir o nimero do PROA no campo
NuUmero do parecer/processo;

e Adicionar a Distribuicdo da carteira



Analista de

Estratégias de Alocacao .
g s Investimentos

Analista de

Enviar DPIN .
Investimentos

DIAGRAMA DO PROCESSO

conforme a liquidez dos ativos em
“Adicionar Item” (PAl Capitulo 4 -
Projecdes de Passivo).
Atentar para a data de confeccdo da PAI
versus a data de insercdao dos dados do
DPIN.
Clicar em SALVAR.
Em Principais Ativos: clicar no botdo em
ALTERAR;
Em Demais Ativos: se existir ativos nao
enquadrados na Resolugdio  CMN
n2 4.693/2021, clicar no botdo INCLUIR.

Validar o DPIN.
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Cod. 2.3 CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS

Versao: 7.0
Ano: 2024

OBJETIVO DO PROCESSO: Verificar a regularidade das instituices que realizam administracdo e gestao

de ativos, a fim de averiguar a aptiddo ao recebimento de aportes dos Fundoprevs.

INSUMOS: Solicitacdo de credenciamento efetuada pelo Gestor dos Fundoprevs. Informacdes sobre a

empresa interessada.

SAIDAS: Instituicdes financeiras aprovadas para gerir recursos dos Fundoprevs.

SISTEMAS UTILIZADOS: Outlook, PROA, Microsoft Word, Microsoft Excel e site do CADPREV.

RESPONSABILIDADES

Participantes Responsabilidades

Receber demanda de empresa interessada em se cadastrar;

Solicitar documentos e verificar credenciais da organizacao;

Analistas de Investimentos

Abrir processo administrativo;

Cadastrar empresa aprovada no CADPREV.

Diretor de Investimentos Analisar solicitacdo de cadastro e aprovar ou nao.

COIN Analisar cadastro de gestor de fundos e aprovar ou ndo.

DETALHAMENTO DO PROCESSO

ETAPA  Atividade Responsavel

Verificar se a Instituicdo
Financeira consta no rol
1 taxativo de
administradores ou
gestores de fundos

Analista de
Investimentos

Solicitar documentos Analista de
obrigatérios Investimentos

Detalhamento

Verificar se a Instituicdo Financeira consta
no rol taxativo de possiveis administradores
ou gestores de fundos disciplinado no §8¢
do art. 21 da Resolucdo CMN n2 4.963/2021.

Requerer a Instituicdo as seguintes
documentacgdes:

1) Ato de registro ou autorizacdo expedido
pelo Banco Central do Brasil ou Comissao de
Valores Mobiliarios ou 6rgdo competente.
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Analisar volume de
recursos administrados

Analisar a validade da
autorizagdo de
funcionamento

Verificar as certiddes
negativas

Verificar padrao ético

Analisar  histérico de

atuacao

Verificar experiéncia

Analista de
Investimentos

Analista de
Investimentos

Analista de
Investimentos

Analista de
Investimentos

Analista de
Investimentos

Analista de
Investimentos

2) Comprovante de inscrigdo no CNPJ;

3) Contrato Social ou Estatuto Social;

4) Certificado de Regularidade do FGTS —
CRF;

5) Certiddo da Fazenda Municipal, Estadual e
Federal e Divida Ativa da Unido;

6) Certiddo Estadual de Distribui¢cdes Civeis
(Faléncia e Concordata);

7) Nome e CPF dos componentes do Quadro
Societario;

8) Declarar ndo possuir condenagdo na CVM
nem no BACEN, devidamente assinada pelo
seu respectivo representante legal;

9) Declaragcdo de que possui compliance
atuante;

10) Comprovar o atendimento aos requisitos
previstos no §52 do art. 21 da Resolucdo
CMN n? 4.963/2021;

11) Questiondrio Padrdo ANBIMA Due
Diligence para Fundos de Investimento -
QDD Segéo I.

Analisar volume de recursos sob sua gestao
e administracdo que deve ser superior ao
minimo estabelecido na PAI, da qualificacdo
do corpo técnico e da segregacdo de
atividades.

Analisar a validade da autorizagcdo de
funcionamento.

Verificar as certiddes negativas ou positivas
com efeito de negativas, a fim de examinar a
possibilidade de  encerramento  das
atividades da empresa.

Verificar a observancia de elevado padrado
ético de conduta nas operacles realizadas
no mercado financeiro e auséncia de
restricGes verificadas por drgaos
competentes.

Analisar o histérico de atuacdo da instituicdo
e de seus controladores.

Verificar a existéncia de experiéncia minima
de 2 (dois) anos de atuacdo.
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Avaliar aderéncia da
rentabilidade aos
indicadores de
desempenho e risco

Abrir PROA

Analisar o processo de
credenciamento

Analisar a solicitacdo de
credenciamento

Credenciar a instituicao

DIAGRAMA DO PROCESSO

Analista de
Investimentos

Analista de
Investimentos

Diretor de
Investimentos

COIN

Analista de
Investimentos

Avaliacdo da aderéncia d
indicadores de
assumidos pelos fundos

desempenho

a rentabilidade aos
€ riscos
sob sua gestdo e

administragdo, no periodo minimo de 2

(dois) anos anteriores ao

credenciamento.

Apds analise e entendendo como atendida

as exigéncias, abertura
para fazer guarda desses

Diretor de Investimentos
PROA de

de processo PROA
documentos.

analisa o processo
credenciamento.

Em caso de aprovagdo, pautar a anadlise no

Comité de Investimentos.

Analisar a apresentacdo
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credenciamento de instituicdo.

Em caso de aprovagdo

da instituicdo pelo

COIN, entrar no site do CADPREV e, na se¢do
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Cod. 2.4

AUTORIZAGAO PARA APLICAGAO E RESGATE DE
INVESTIMENTOS - APR

Versao: 7.0
Ano: 2024

OBJETIVO DO PROCESSO: Tomada de decisdo e autorizagbes para cada movimentacdo realizada nos

Fundoprevs.

INSUMOS: Necessidade de movimentacao de ativos financeiros.

SAIDAS: Movimentacdes de aplicacdo ou resgate de ativos financeiros. Registro no CADPREV.

RESPONSABILIDADES

Participantes

Gestor de Recursos do RPPS e Gerente de
Acompanhamento de Mercado

Gerente de Acompanhamento de Mercado

Diretor de Investimentos,
Diretor de Administracdo e Finangas ou
Comité de Investimentos

Instituicdes Financeiras

Gerente de Administracao de Carteira

Responsabilidades

Identificar as oportunidades de realocacdo de
ativos.

Identificar a algada e encaminhar movimentagao
para autorizacao;

Receber a autorizagao, solicitar movimentagao
junto a Instituicdo financeira e verificar sua
efetivacao.

Aprovar a movimentacao de fundos, conforme a
alcada.

Receber autorizagdo e realizar a movimentagdo de
fundos.

Registrar movimentacao no site do CADPREV.

13



DETALHAMENTO DO PROCESSO

ETAPA  Atividade

Identificar a
necessidade de
realocacdo de ativos

Responsavel
Gestor de

Recursos do RPPS
e Gerente de
Acompanhamento

Detalhamento

Em reunido entre o Gestor e o Gerente

sao discutidas e analisadas as

oportunidades e/ou necessidades de

alocacao de recursos.

de Mercado

Gerente de
dentificar a alcada Conformle o percentu.al dq .PL do fundo

Acompanhamento que serd realocado, identificar a alcada
competente .

de Mercado competente na Politica de Algadas.
Encaminhar autorizaggo Gerente de Encamm.har a~ autonzaggo Juntfmente

. o Acompanhamento com as instru¢des de movimentacdo para

de instrucdes e e . .

de Mercado a instituicdo financeira respectiva.

Realizar a N Realizar a movimentacdo de ativos e
. o Instituicdes . . ~ . .
movimentacdo de . i enviar a confirmagdo para a Diretoria de

financeiras .
fundos Investimentos.
No ato de confeccdo do DAIR, sdo
Cadastrar as Gerente de incluidas no site do CADPREV todas as

movimentacdes de
ativos no CADPREV

Administracdo de
Carteira

movimentagdes mensais ocorridas,
ocasido em que as APR sdo geradas com as
devidas justificativas e as assinaturas dos
responsaveis.

14
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DIAGRAMA DO PROCESSO

] Aprova?
£ ) )
H Identificar necessidade Identificar a algada Encaminhar para N j B FaGiEEis
£ de realocago de fundos competente decisdo £151 * 5 »| autorizagio e CADGREY P
g « P J até 1,5% PL m l instrugdes meio de DAIR
H

E o F .

< |

- H Acima de 3% Até 3% PL

-] ]

£ £

£ a

E

]

]

H

=

5

7] v

" - Nio Sim

g 2

‘: Aprova?

¥

-2

B

o

a

i Y
z .

° 8 Mio Sim

¥

¢

E Aprova?

E]

< s
H
2 Realiza a
Z movimentagio e
5 envia a
' confirmagio
2
B
£




ELABORACAO DO DEMONSTRATIVO DE APLICAGOES E
INVESTIMENTOS DOS RECURSOS - DAIR

Versao: 7.0
Ano: 2024

Cod. 2.5

OBJETIVO DO PROCESSO: Informar ao Ministério da Previdéncia Social - MPS todas as movimentac¢des
realizadas durante o més nas carteiras do Fundoprev Civil e do Fundoprev Militar, bem como a posicao

final da carteira.

INSUMOS: Informacgdes sobre recursos aplicados em ativos financeiros.

SAIDAS: DAIR cadastrado no CADPREV.

SISTEMAS UTILIZADOS: Microsoft Excel e CADPREV online.

RESPONSABILIDADES

Participantes Responsabilidades

Reunir extratos dos fundos de investimentos, cadastrar informag¢des em
planilha MS Excel e calcular rentabilidade por ativo;

Cadastrar DAIR no CADPREV;

Enviar declaragdo assinada ao CADPREV;

Gerente de Administracao
de Carteira

Verificar a existéncia de apontamentos.
Gestor de Recursos do
RPPS/RS
Responsavel pela unidade
gestora do RPPS/RS

Assinar o DAIR.

Assinar o DAIR.

DETALHAMENTO DO PROCESSO

ETAPA  Atividade Responsavel Detalhamento

No inicio de cada més, loga-se no site da

Analista de instituicdo financeira em que hda aplicagdo e

Gerar extratos de I .
1 Investimentos @ gera-se o extrato de aplicagdes dos ativos

aplicagdes em fundos ] ) o
financeiros em que o Fundoprev Civil e o

Fundoprev Militar possuem recursos aplicados.

16



3

Cadastrar
informacgdes dos
ativos em planilha

Elaborar o DAIR no
CADPREV

Analista de
Investimentos

Analista de
Investimentos

Os fundos de investimentos que nao
disponibilizam por meio de site devem ter o
requerimento de extrato feito por e-mail.
Cadastrar os dados de todos os ativos, para cada
Fundoprev, em planilha Excel, quais sejam:

a) Valor da cota de fechamento do ativo;

b) Quantidade de cotas do ativo;

c) Saldo final da posi¢do do ativo;

d) PL do ativo na data de fechamento;

e) Rentabilidade do ativo no més.

Se houve movimentacdes no decorrer do més de
referéncia, incluir a movimentacao informando
se ocorreu:

a) Aplicacdo e/ou Resgate;

b) Valor da cota do ativo na data da
Aplicacdo/Resgate;

c) Valor da movimentacdo;

d) PL do ativo na data da movimentacao.

Abrir site do Cadprev
(https://cadprev.previdencia.gov.br/)

Para incluir um novo DAIR, seguir o caminho:
Investimentos > DAIR > Consultar
Demonstrativos > Selecionar o Ente “Estado do
Rio Grande do Sul” > Clicar no botdo “Consultar”
> Clicar no botdo “Novo DAIR”.

Para retificar DAIR enviado, seguir o caminho:
Investimentos > DAIR > Consultar
Demonstrativos > Selecionar o Ente “Estado do
Rio Grande do Sul” > Clicar no botdo “Consultar”
> Localizar o DAIR que serd retificado > Clicar no
botdo “Retificar”.

Confeccdo de Novo DAIR

Aba Identificacdo do DAIR: Selecionar
Representante Legal do Ente e Representante
Legal da Unidade Gestora;

Aba Governanga: Selecionar Gestor de Recursos
do RPPS, Conselho de Administracao, Conselho
Fiscal, Comité de Investimentos, Contratos e
Registro de Atas;

17
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4 Assinar o DAIR

Verificar a existéncia

5 de apontamentos no

DAIR

Gestor de
Recursos e
Representante
da Unidade
Gestora

Gerente de
Administracao
de Carteira

Aba Disponibilidade Financeira: acrescentar o
saldo disponivel nas contas correntes de cada
Fundoprev na data do fechamento do més de
referéncia;

Aba Empréstimos Consignados: Fundoprev nao
utiliza essa modalidade de investimentos;

Aba Carteira:

e Para os ativos sem movimentagao no
més: clicar no icone (i), atualizar o valor
da cota e o PL do ativo aplicado, e
conferir com a planilha se o saldo da
aplicacdo é correspondente;

e Para os ativos que tiveram
movimentagado: clicar no icone do lapis,
clicar no botdo “INCLUIR NOVO ITEM” e
preencher os dados da movimentacao
copiados da planilha previamente
preenchida;

Aba Portfélio - Tabela:

e Meta de rentabilidade: inserir a meta
estabelecida na PAl e, no campo
observacado, explicitar os dados de
aprovacao da PAI.

e Tabela: acrescentar a rentabilidade de
cada ativo em que os Fundoprevs
mantém aplicagao.

Aba Enviar DAIR: Clicar no botdo “VALIDAR O
DAIR”

e Os alertas em amarelo sdo eventuais
desenquadramentos, objeto de
apontamento do MPS, devendo ser
respondidos pelo RPPS.

e Ja os alertas em vermelho impedirdo o
envio do DAIR e deverdo ser sanados.
Para tanto, basta clicar em cima do
aviso, que ele redirecionara para o local
em que o erro foi identificado.

O Demonstrativo deve ser assinado pelo Gestor
de Recursos do RPPS/RS, pelo Representante da
Unidade Gestora do RPPS/RS e pelo Liquidante
das operacgodes, que podem fazé-lo ao acessar o
Cadprev, e a ordem de assinatura é indiferente.
Apds envio, consultar se o DAIR sofreu
apontamentos, por meio do caminho:
Investimentos > DAIR > Consultar
Demonstrativos > Selecionar o Ente “Estado do

18



DIAGRAMA DO PROCESSO

Rio Grande do Sul” > Clicar no botdo “Consultar’
> Consultar Notificagdo/Irregularidades

Em caso de apontamentos passiveis de
regularizacao, retificar DAIR.

Caso contrario, realizar justificativa para
manuteng¢do do apontamento.

4

H
N g
§
. | E Gerar extratos Cadastrar Ragistrar o ervier Conaultar e
ER de aplicagses informacaes dos DAIR no Gerar APRs e P
i3 E em ativos ativos em planitha CADPREV s
| =
@ <
H
5|2
I3
8 | &
4
8
HEE 3
% |§u
et (2%
£ |u¥ Assinar APRs
53
52
g
9

19



CONTROLE DA CARTEIRA E TRANSPARENCIA:

Cod. 2.6

Versao: 7.0
Ano: 2024

DADOS DA CARTEIRA DE INVESTIMENTOS E

RELATORIO DE MENSAL DE INVESTIMENTOS

OBJETIVO DO PROCESSO: Controle das posicdes e das movimentagGes da carteira para acompanhar e

calcular seus desempenhos, graus de risco e percentuais de alocag¢des, tanto em relacdo a carteira do

RPPS, como quanto a participacdo do RPPS em cada instrumento de aplicagdo, assim como dar

transparéncia dessas informacdes a todas as partes relacionadas.

INSUMOS: Informacdes sobre atividades realizadas nos ativos.

SAIDAS: Controle da carteira de investimentos dos Fundoprevs. Publicacdo dos Dados da carteira mensal

de investimentos. Aprovacao e publicacdo do Relatério de mensal de investimentos.

SISTEMAS UTILIZADOS: Microsoft Excel, Word, Power Point e PDF.

RESPONSABILIDADES

Participantes Responsabilidades

Elabora Dados da carteira mensal de investimentos e extrai o Relatorio

Diretoria de Investimentos

mensal de investimentos. Envia ambos para publicagao.

Publica Dados da carteira mensal de investimentos e Relatério mensal de

Assessoria de Comunicagao ) )
investimentos.

Analisa e aprova o Relatdrio mensal da carteira de investimentos.

COIN Elabora e envia PROA com Relatério mensal de investimentos ao

Conselho Fiscal.

Conselho Fiscal Analisa e aprova o Relatdrio mensal de investimentos.

DETALHAMENTO DO PROCESSO

ETAPA  Atividade Responsavel
Incluir as cotas dos Analista de
1 fundos de Investimentos

investimentos

Detalhamento

No segundo dia util de cada més, abrir as
planilhas BASES e CNPJ Fundos de Investimentos,
na pasta CARTEIRA FUNDOPREV.

No site da CVM (https://sistemas.cvm.gov.br/) >
Fundos de Investimentos, consultar e copiar as
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cotas didrias dos ativospara a planilha BASES.

Nas  planilhas  RENTABILIDADE CIVIL e
RENTABILIDADE MILITAR, inserir, conforme os
extratos recebidos e/ou requeridos por e-mail,
nas respectivas guias, as movimenta¢des mensais
dos ativos financeiros.

Na aba TOTALIZADORA CIVIL e TOTALIZADORA
MILITAR, das respectivas planilhas, constardoos
valores resumidos, quais sejam:

a) PLtotal do Fundoprev;

b) rendimento diario da carteira;

Incluir ) e rio
: ~ Analista de c) rentabilidade diaria;

movimentacoes dos i d) rentabilidade mensal;

fundos de Investimentos ;

investimentos e) rentabilidade anual;
f) rentabilidade desde o inicio do Fundoprev;
Observacdo: Para ativos com recebimento de
cupons de juros e distribuicGes, atentar para que
constem na coluna “Distribui¢do”.
No Banco do Brasil, essa movimenta¢do consta
como resgate, alterando a quantidade de cotas.
Nos demais bancos essa movimentacao € incluida
como uma amortizagdao, o que impacta no valor
da cota e ndo na quantidade delas.
Na planilha RESUMOS, conforme segue:
a) na aba PATRIMONIO LiQUIDO preencher com
Diretoria de os saldos das contas correntes;
Investimentos | b) naaba RENTABILIDADE, inserir o valor do IPCA
do més anterior;
c) naaba RENDIMENTOS, conferir comos valores
da planilha CARTEIRA FUNDOPREV.

Calcular
rendimentos e
rentabilidade do
Fundoprev

Confrontar dados

calculados pela Conferir o Relatdério mensal de investimentosda

_ _ Analista de ] :

Diretoria de . SMI com os dados calculados pela Diretoria de
. Investimentos .

Investimentos e a Investimentos.
SMI
Publicacdo dos Diretoria de Investimentos elabora documento e
Dados da carteira Assessoriade  encaminha os Dados da carteira mensal de
mensal de Comunicacao investimentos para publicacdo pela Assessoria de
investimentos Comunicacgao no site do Instituto.

Deliberagao do
Relatério mensalde  COIN
investimentos

Analise e delibera¢do do Relatério mensal de
investimentos.

21



-

Enviar Relatério

mensal de
investimentos

COIN

Analisar e deliberar
Relatério mensal de

investimentos

Publicacdo do

Conselho
Fiscal

Assessoria de

Relatério mensal de

investimentos

DIAGRAMA DO PROCESSO

Comunicagao

Abrir PROA para envio do Relatério mensal de
investimentos parao Conselho Fiscal.

Andlise e deliberacdo do Relatdorio mensal de
investimentos.

Diretoria de Investimentos encaminha o Relatério
mensal de investimentos aprovado pelo Comité
de Investimentos e pelo Conselho Fiscal para a
Assessoria de Comunicagdo fazer a publicacdo no
site do Instituto.

CONTROLE DA CARTEIRA E TRANSPARENCIA

Diretoria de.

O—)[Atuxhzar BASES }—)[

Incluir movimentagdes em Incluir dados
RENTABILIDADE CIVIL & RESUMOS
RENTABILIDADE MILITAR -

Rodar RENTABILIDADE CIIVIL E Elaborar Dados da carteira Analisar Relatdrio de
MILITAR & CARTEIRA FUNDOPREV de investimentas investimentas

Assessoria de Ct

k.

Publicar Dados da carteira
de investimentos

oI

— Aprova?

Presidéncia

¥
Abrir PROA

Conselho Fiscal

Sim
0(7 Relatéria de
investimentos

Aprava?
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Cod. 2.7 APLICACAO EM TPF Versao: 7.0
Ano: 2024

OBJETIVO DO PROCESSO: Cotacdo de titulos publicos federais para incremento de posi¢do em ativos do
art. 79, 1, a, da Resolucdo CMN n? 4.963/2021.

INSUMOS: Andlise de cenario de mercado interno. Cotag¢des recebidas de intermediarios financeiros.
SAIDAS: Aumento de exposicdo em ativos pouco volateis.
SISTEMAS UTILIZADOS: Microsoft OQutlook e PDF.

RESPONSABILIDADES

Participantes Responsabilidades

Gestor de Recursos do RPPS  Identificar as oportunidades de alocacdo de ativos.

Encaminhar solicitagdo de cotacgao;

Gerente de Fechar posicdo com o intermediario financeiro que ofertar a maior taxa;
Acompanhamento de Identificar a algada e encaminhar movimentacao para autorizacao;
Mercado Receber a autorizacdo, solicitar movimentacdo junto a Instituicdo

financeira e verificar sua efetivagao.
Diretor de Investimentos,
Diretor de Administracao e ) .
. Aprovar a movimentagao de fundos, conforme a al¢ada.
Finangas ou
Comité de Investimentos
Receber a cotagao e respondé-la dentro do prazo estabelecido pela

Intermediarios financeiros . . .
Diretoria de Investimentos.

DETALHAMENTO DO PROCESSO

ETAPA  Atividade Responsavel Detalhamento

Identificar as

. Gestor de Recursos do  Analisar mercado interno para aferir a
1 oportunidades de

~ . RPPS possibilidade de cotacao de TPF na data.
alocagao de ativos.
, Encaminhar Gerente de fEnvio de e-mail pr;ra os intermedidrios
icitacs [ [ tar:
solicitacdo de Acompanhamento de mar;;elg;spir que deve constar
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cotagao

Fechar posicao
comintermediario
financeiro

Encaminhar
movimentag¢ao para
autorizacao

Aprovar a
movimentagao

Encaminhar
movimentagao para
efetivacao

Mercado

Gerente de
Acompanhamento de
Mercado

Gerente de
Acompanhamento de
Mercado

Diretor de
Investimentos,
Diretor de
Administracdo e
Finangas ou

Comité de
Investimentos
Gerente de
Acompanhamento de
Mercado

b) Vértice;

c¢) Quantidade;

d) Marcagao;

e) Horario maximo de recebimento

de propostas.

Envio de e-mail para o intermediario
financeiro que ofertou a maior taxa, com
fechamento de posicio e pedido de
confirmacdo de PU.

Envio de e-mail com calculo de alcada a
ser utilizada para a movimentacdo de
ativo

Envio de e-mail
movimentagao.

com aprovacdao de

Envio de e-mail para instituicdo financeira
de onde serd resgatado valor a ser
reinvestido em TPF.
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DIAGRAMA DO PROCESSO
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