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ORDEM DE SERVICO N.° 01

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO ESTADO DO RIO
GRANDE DO SUL, no uso de suas atribuicbes e, em consonancia com o determinado pelo

Decreto Estadual de n.° 41.015 de 29 de agosto de 2001, bem como pela Circular CAGE n°
02/2016

Considerando a necessidade de ordenar o processamento contahil da

despesa orgamentaria da Autarquia e de acelerar apuracao do resultado da gestio
econdmico-financeira, ao término do exercicio;

Considerando a necessidade de instruir as diversas Geréncias da Autarquia
sobre os prazos relacionados com os trabalhos de encetrramento do exercicio;

DETERMINA:

Art.1° As datas limites a serem observadas relativamente ao encerramento do
exercicio financeiro de 2016 sao as especificadas no Anexo desta Ordem de Servigo.

Art.2° Eventuais pleitos inadidveis, devidamente comprovados, serao

submetidos, por intermédio da Geréncia de Contabilidade, a consideracédo do senhor Diretor
Administrativo-Financeiro.

Art.3° Esta Ordem de Servico entrarda em vigor na data de sua assinatura,
revogadas as disposicbes em contrario.
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Jose Alfredo Pezzi Parode,
' Diretor-Presidente
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

ANEXO A ORDEM DE SERVICO N.° 01

RESPONSAVEL DATA LIMITE PROVIDENCIAS A TOMAR
Remeter 4 Gerencia de Contabilidade:
- os inventarios dos devedores por encargos de locago.
GERENCIA DE 04/01/2017 - os inventarios dos iméveis de uso e renda atualizados até 31/12/2016
ADMINISTRACAO - os inventdrios dos bens em mutuo ¢ comodato.
- o valor segurado dos bens da Autarquia ( imdveis , equipamentos € materiais permanente)
Remeter & Gerencia de Contabilidade:
- o inventério dos devedores por empréstimos.
- o inventdrio dos demais devedores, saude e previdéncia em separado.
- o demonstrativo atualizado da Divida Ativa do Tesouro do Estado e demais Entidades centribuintes da Autarquia,
satde e previdéncia em separado.
GERENCIA DE FINANCAS | 04/01/2017 | emeter  Gerencia de Contabilidade: o

- inventdrio dos devedores por financiamentos habitacionais.
- inventdrio dos iméveis retomados em valores atualizados.
- relacfio alfabética e numérica dos devedores por financiamentos habitacionais.
-  evolugdo do saldo em carteira dos contratos habilitados junto ao FCVS — posigio em 31/12/2016
- resumo da inadimpléncia.
- relagio dos financiamentos em fase de construcgio.
Remeter a Gerencia de Contabilidade:

04/01/2017 - o cdlenlo das Reservas Matemdtica ( Pecilio Facultativo plano A e B e RPPS).com data base de 30/11/2016

ASSESSORIA ATUARIAL - Demonstrativo da Proje¢dio Atuarial do Regime Proprio de Previdéncia Social dos Servidores.
18/01/2017 Piblicos conforme Anexo 10 do Manual de Demonstrativos Fiscais aprovado pela Portaria SNT
553/2014
04/01/2017 Remeter 3 Gerencia de Contabilidade, Servigo de Execucfio Orgamentiria;

TODAS AS GERENCIAS

0s processos para reserva de verba 4 conta de dotagfo orgamentdria de 2016 dos confratos em 31/12/2016

Remeter 4 Gerencia de Contabilidade, Servigo de Escrituraciio da Despesa:

05 processos com vista a liquidagfio de despesas do exercicio de 2016
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RESPONSAVEL DATA LIMITE PROVIDENCIAS A TOMAR
RESPONSAVEIS POR DIARIAS
E ADIANTAMENTOS: - recolher saldo dos adiantamentos no Banrisul, através de depdsitos em conta de terceiros, conta do IPE SAUDE
INTERIOR 21/12/2016 n.° 03.063300.0-7 e efetuar a remessa das Prestages de Contas, Adiantamento e Diarias.
CAPITAL
COMISSOES DESIGNADAS Remeter 4 Gerencia de Contabilidade;
EMMWW}W% MM WWWN%H,MO E 30/12/2016 - o inventério do almoxarifado.
DOS BENS MOVEIS : s . : :
- o inventdrio dos mdveis, maquinas e equipamentos.
COMISSAQ DESIGNADA
PARA APURAR VALORES 02/01/2017 - proceder a verificacfio dos valores existentes em Tesouraria.
EXISTENTES EM
TESOURARIA
DIRETORIA DE Remeter & Gerencia de Contabilidade;
PREVIDENCIA 02/01/2017 . oni
- valores devidos as pensionistas em 31/12/2016
Remeter 4 Gerencia de Contabilidade:
DIRETORIA DE SAUDE 02/0172017 - valares a processar referente as despesas médico-hospitalares em 31/12/2016




